Sprava ¢. 3/2022

Kontrolu vykonala: Mgr. Lenka Zuchov4, hlavna kontrolorka obce
Povinna osoba: Obec Kostany nad Turcom, Obecny urad, Kostany nad Turcom ¢. 64
Kontrolované obdobie: januar - marec2022

Cas vykonania kontroly:  od 4.4.2022 do 28.7.2022
Miesto vykonania kontroly: Obecny turad, Kost'any nad Turcom ¢. 64
Ciel’ kontroly: Kontrola vybranych finanénych operacii hlavnej pokladne za mesiace

januar — marec 2022

Predmet kontroly: Kontrola vybranych finanénych operacii hlavnej pokladne za mesiace

januar — marec 2022

Vedenie pokladnice upravuje Zakon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov
a postupy Uctovania Opatrenie MF SR z 8.8. 2007 ¢. MF/16786/ 2007-31, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch UCtovania aramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie,
prispevkové organizacie, obce a VUC v zneni neskorsich predpisov. Co sa tyka internych predpisov
obce, jedna sa predovSetkym o Vnutorny predpis pre vedenie pokladnice ucinného od 1.1.2020
a Zasady nakladania s finanénymi prostriedkami obce Kost'any nad Turcom a obehu uétovnych
dokladov z 17.11.2015. Kontrolou bol zistovany sulad medzi skuto¢nym vedenim pokladnicne;j

agendy a internou smernicou, ako aj siivisiacimi platnymi pravnymi predpismi.

Kontrolou zistené skutoénosti

Prace suvisiace s pokladni¢nou agendou vykonava pokladnik OcU. Tento zamestnanec je hmotne
zodpovedny za zverené hotovosti a ceniny. Vedenim pokladni¢nej agendy si poverené tri
pracovnicky —samostatna odborna referentka zodpovedna za evidenciu obyvatel'stva ,dane, matriku,
pokladniu, samostatna odborna referentka zodpovedna za ekonomicky tsek a samostatna odborna
referentka zodpovedna za administrativu, koordinaciu projektov, spravu webovej stranky
a podatelfiu. Okrem toho pokladiia spravuje pokladitu spolo¢ného stavebného tradu. Vsetky
pracovni¢ky maju uzatvoreni dohodu o hmotnej zodpovednosti za zverené hodnoty. Celkovo bolo
v kontrolovanom obdobi (mesiace januar az marec 2022) vykonanych 311 hotovostnych
pokladni¢nych operacii.

Pokladni¢nymi dokladmi sa rozumeji prijmové pokladni¢né doklady, vydavkové pokladnicné
doklady a pokladni¢na kniha. Pokladnik zodpoveda za vecnl a ¢iselni spravnost’ vystavenych

pokladni¢nych dokladov. Pokladni¢né operacie zachytava v pokladni¢nej knihe. Za kazdy den, v



ktorom vznikli pokladni¢né operacie, sa vykona do pokladni¢nej knihy zapis o zostatku pokladni¢ne;j
hotovosti. Pokladni¢nu knihu vyhotovuju jednotlivé referentky zodpovedné za vedenie pokladne.
Kazda strana pokladni¢nej knihy musi obsahovat’ datum uskuto¢nenia pokladni¢nej operacie, ¢islo
pokladni¢ného dokladu, obsah operacie, prijmy a vydavky v hotovosti a zostatok pokladni¢nej
hotovosti. Zostatok sa vykazuje ku kazdému diu, v ktorom bola uskuto¢nena asponi jedna
pokladni¢na operacia. Na konci kalenddrneho mesiaca musi byt kniha ukoncena.

Pokladni¢nd kniha musi byt’ vytlaCend, musi obsahovat’ ndzov organizacie, obdobie ktorého sa tyka
a stanovenie limitu finan¢nej hotovosti, ktory je stanoveny vo vyske 2 800 € a pre prirucnu pokladnicu
vo vyske 1 400 €. Limit pokladne nemdze byt ku koncu dia prekroCeny. Peniazné prostriedky nad
hodnotu 1 400,- € resp. 2 800 € odvadza pokladnik do hlavnej pokladne alebo na tcéet obce V
penaznom ustave. Pri kontrole bolo v troch pripadoch zistené mierne prekro¢enie denného limitu nad
hodnotu 1 400 € v priru¢nych pokladniach, referentky boli na dant skuto¢nost’ upozornené. Vo vedeni
pokladni¢nej knihy neboli zistené nedostatky.

Co sa tyka uétovnych dokladov, v Gidtovnictve plati zasada preukazatelnosti, a teda to, Ze kazda
skuto¢nost,, ktord je predmetom zapisu v uctovnictve, musi byt dolozena uctovnym dokladom.
Uctovné doklady su preukizatelné uétovné zaznamy, na zaklade ktorych sa uskuto¢iiuju uétovné
zapisy. Uétovny doklad je prvotnym zaznamom uétovnej operacie. Uétovna jednotka je povinna
vyhotovit’ doklad bez zbytocného odkladu po zisteni skutocnosti, ktora sa nim preukazuje, Cize
uctovny doklad musi byt’ vyhotoveny vcas. Z ctovného dokladu sa musi dat’ urcit’ obsah kazdého
jednotlivého ti€tovného pripadu, t. j. uctovny doklad musi byt’ zrozumitel'ny. Aby bol ti¢tovny doklad
zrozumitel'ny, musi byt vyhotoveny tak, aby udaje na flom boli Citatelné, prehl'adné a trvalé.
Uttovné doklady maju dve zakladné funkcie, ato dokumentaéni (dokladaju uétovné zapisy)
a kontrolnu (ako prostriedok na overenie spravnosti zatitovania uctovnych pripadov). Bez uctovného
dokladu nemoZzno urobit’ Ziaden UCtovny zapis, Cize kazdy uctovny zéapis musi byt dolozeny
uctovnym dokladom. Podla poctu Gctovnych pripadov sa doklady delia na jednotlivé a zberné.
Jednotlivé uctovné doklady sliZia na zauctovanie jedného ucCtovného pripadu (faktura,
prijmovy/vydavkovy pokladni¢ny doklad) a zberné resp. sithrnné uctovné doklady vznikaji zhrnutim
viacerych dokladov rovnakého typu do jedného zberného uctovného dokladu. Zberny tictovny doklad
sa moze vystavovat’ za kazdy den alebo za dlhSie obdobie, najviac za jeden kalendarny mesiac.
Uttovny doklad musi podla § 10 zakona o Gétovnictve obsahovat’:

- slovné a ¢iselné oznacenie u¢tovného dokladu,

- obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

- peitazntl sumu alebo idaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva,

- datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

- datum uskutoc¢nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,



- podpisovy zaznam osoby zodpovednej za ctovny pripad v Gctovnej jednotke a podpisovy zdznam
osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

- oznaCenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje, v uctovnych jednotkach uctujucich
v sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

Vydavkovy doklad musi byt’ vystaveny na meno prijemcu, ktory potvrdi prevzatie hotovosti svojim
podpisom na vydavkovom pokladni¢nom doklade. V pripade, Ze sa jednd o tzv. sumarny doklad
(napr. vyplaty), podpisy musi obsahovat’ ako sumarny doklad, tak aj doklad vydavkovy.

Vecnt spravnost’ pokladni¢nych dokladov a pripustnost’ pokladni¢nej operacie preveruje starosta
obce, ich formalnu spravnost’ preveruje samostatna u¢tovni¢ka. Z hl'adiska Gi¢tovania, prevodov,
zostatkov a d’alSich nélezitosti podl'a platnej legislativy sa na Ucte 211 — Pokladnica uctuje stav
a pohyb penazi v hotovosti, Sekov prijatych namiesto hotovosti, poukézok na ziuctovanie. Stav penazi
v pokladnici sa nenahradza potvrdenkami alebo upismi. Peniaze v hotovosti zverené zamestnancom
na pouzitie na vopred stanovené Ucely a Seky vydané na pouzitie, sa uctuju ako pohladavky voci
zamestnancom.

Pri uctovnych dokladoch neboli v rdmci kontroly zistené nedostatky. V ramci vykonu zakladnej

finan¢nej kontroly boli zistené drobné nedostatky, ktoré boli odstranené pocas vykonu kontroly.
Sprava bola vypracovana dia: 28.7.2022
Spravuvypracovala: Mgr. Zuchova Lenka, hlavna kontroldorka obce  ......cooveevveeviereeceenanen.

Sprava bola za kontrolovany subjekt prevzata dia 28.7.2022:

Ing. Jan Mlynar, starosta obce N



